Guatemala, 30 de abril de 2021
Informe No. 04-2021 .

Sefior:

Luis Adolfo Mijangos Recinos -
Director General de las Artes

Su despacho

Estimado Director

De la manera mas atenta me dirijo.a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales confyne alo esti;julado en ef Contrato de
Prestaciéon de servicios Téchnicos™ Nimero A-029-39-2021, Aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 7-2027, Correspondiente al mes de
abril “del presente afio, y pdfa el cobro de mis honorailélgs./estoy presentando la
factura Serie: 4D7C45C7 Nimero de DTE: 2552974263

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.} Brindar apoyo en los diferentes procesos adminiS?crativos y de logistica para
la organizacién de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

c.) Apovyar al Coordinador Administrativo en formuiaﬁ propuestas de trabajo que
apoyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro Cultural Miguel
Angel Asturias. :

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion que le
sea requerida relacionado con la administracién de la dependencia en lo
que corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

e.) Otras actividades afines a su contrato.




" RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento en la realizacién de requisiciones| de compra de insecticida
para fumigar todas las éreas internas del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias, - 1

/ b.) Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en la realizacién de requisiciones de compras de alfombra
para el techo de entrada de funcionarios en el Centro Cultural Migue! Angel
Asturias.

c.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
~ mantenimiento, en la realizacion de requisiciones de compra de vidric para
entrada de funcionarios en el Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

_~ d.) Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en la realizacion de requisicion
de salida de producto del almacén para abastecer de materiales acordes a
su trabajo, en la diferentes secciones de mantenimiento del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

-~ e,) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracion de oﬁc@os, recepcion de notas, atencién
de llamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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